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II. CONTABILITA' GENERALE  
 
 
 
 
 Le funzioni generali della contabilità sono: 
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D. Gestione Allegati IVA 
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1. Crea Archivio Allegati  
 
 
La procedura consente di preparare l’archivio degli allegati che servirà per poter 
stampare i tabulati relativi. Può essere utilizzato più volte durante l’anno per fini statistici. 
E’ obbligatorio ogni fine anno. 
Avendo digitato l'anno d'elaborazione e premuto F1 (aggiorna) è attivata l'elaborazione. 
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2. Modifica Archivio Allegati  
 
Come prerequisito a questa procedura c’è l’elaborazione archivio allegati (vedi punto 1.). 
 
Tramite questa procedura possono essere visualizzati i dati relativi agli allegati. 
Digitando il tipo allegato da visualizzare (1= Cliente, 2= Fornitore, 3= Bolla doganale) ed 
il conto, sono presentati i dati relativi al sottoconto indicato sia per l'anno in corso che per 
quello precedente. I dati visualizzati possono anche essere modificati e premendo F1 
vengono memorizzati e premendo F4 sono cancellati previa conferma. Le colonne A B C 
e D fanno riferimento ai totali degli imponibili, imposte, esenti ed esenti art. 8 (dati 
presenti anche nelle stampe degli allegati). Dopo l’eventuale modifica manuale di alcuni 
dati, è sconsigliato ripetere l’elaborazione (vedi punto 1), poiché si perdono tutte le 
modifiche effettuate. 
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5. Stampa Riepilogo IVA  
 
 
 
Ovvero la Tredicesima denuncia IVA, è una stampa usata solitamente ogni fine anno 
che riepiloga i totali annui per ogni assoggettamento fiscale Il riepilogo IVA  o 
prospetto di liquidazione è stampato nella stampa Registri IVA  ma può essere richiesto 
anche attraverso questa procedura premendo F1 (avvio stampa). 
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3. Stampa Allegato Clienti  
 
 
Come prerequisito a questa procedura c’è l’elaborazione archivio allegati (vedi punto 1.). 
 
Indicando se la stampa è su modulo prestampato (ovvero su carta bianca), l'anno d'e-
laborazione, l'ordinamento in stampa (1 per codice, 2 per partita I.V.A., 3 per ragione 
sociale) e premendo F1 (avvio stampa) si stampano gli allegati dei Clienti. 
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4. Stampa Allegato Fornitori  
 
 
Indicando se la stampa è su modulo prestampato, l'anno d'elaborazione, l'ordinamento 
in stampa (1 per codice, 2 per partita I.V.A., 3 per ragione sociale) e premendo F1 (avvio 
stampa) si stampano gli allegati dei Fornitori e le Bolle doganali. 
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9. Stampa Bilancio Esercizio  
  
 
Specificando la data d'inizio e fine dei movimenti da stampare e premendo F1 possono 
essere stampati i dati del Bilancio d'Esercizio. I dati sono prelevati dai movimenti 
contabili effettuati nel periodo considerato. I conti sono inseriti nello Stato Patrimoniale o 
nei Profitti e Perdite secondo il valore inserito (classificazione nel Bilancio ) nella 
scheda di conto (cfr. a pag.  xxxxx).  
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Gestione modelli di bilancio  
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F. Gestione effetti attivi  
 
 Gli effetti attivi (ovvero le ricevute bancarie dei clienti) costituiscono il "portafoglio 
pagamenti". E' possibile attribuire a ciascun effetto un numero distinta, stampare su 
carta la distinta stessa per la presentazione e/o creare un archivio in formato ASCII da 
copiare su un dischetto per la presentazione in banca (formato elettronico). 
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1. Esporta distinte su archivio per banca  
 
Attraverso questa procedura è possibile creare un'archivio / file per la presentazione 
effetti in banca. E' possibile contabilizzare gli effetti inclusi nella distinta. 
 
Dati da indicare: 
 
1) Il nome dell'archivio da creare (il nome proposto dal programma è: a:\ribaabi.txt) 
2) Numero della distinta 
3) Numero conto corrente sul quale accreditarne l'importo; 
4) Codice CAB ed ABI della banca alla quale si presenta la distinta stessa; 
5) Il tipo di presentazione  (proposto RETEINCASSI) 
6) Se si vuole contabilizzare detta distinta (proposto NO) 
7) L'eventuale divisa delle scadenze (per non mettere nella stessa "distinta" effetti in 

valute diverse) 
 

 
 
Premendo il tasto F1 ed avendo indicato di contabilizzare la distinta apparirà una videata 
analoga a quella prevista nel programma di Stampa distinta. E' possibile, in entrambi i 
programmi, ricercare la banca (per i codici CAB ed ABI) con il tasto funzione F6. 
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2. Gestione distinte RI.BA.  
 
Attraverso questa procedura è possibile scegliere uno o più effetti presenti nel 
portafoglio ed attribuirgli un numero distinta. Oppure anche manutenere delle distinte già 
preparate andando ad aggiungere o a togliere degli effetti. 
Sarà possibile parzializzare le ricerche scegliendo tutte le scadenze da una data ad una 
data oppure parzializzare per divisa oppure per banca abi e cab oppure per totale della 
distinta. 
Bisognerà scegliere tra le possibili soluzione una delle seguenti: 
1) Tutte le scadenze non presentate 
2) Le scadenze  con attribuito un numero distinta ma non presentate 
3) Le scadenze non presentate a cui non è stato attribuito un numero distinta 
4) Le scadenze già presentate (solo consultazione) 
5) Elenco effetti per cliente già presentati (solo consultazione) 
 
Ad eccezione del punto 4) e 5) le altre opzioni consentono di attribuire un numero sia al 
singolo effetto sia a tutti gli effetti. 
 
Ricordiamo che nel portafoglio effetti ci sono solo tutte le scadenze(generate dalle 
registrazioni contabili o dall’inserimento scadenze) aventi come tipo rata RB oppure TR. 
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3. Stampa - Contabilizza distinta RI.BA.  
 
Attraverso questa procedura è possibile stampare una distinta degli effetti su carta per la 
presentazione in banca. E' possibile contabilizzare contemporaneamente o 
successivamente gli effetti inclusi nella distinta. 
 
Dati da indicare: 
 
1) Numero della distinta 
2) Numero conto corrente sul quale accreditarne l'importo; 
3) Codice CAB ed ABI della banca alla quale si presenta la distinta stessa; 
4) Il tipo di presentazione  (proposto RETEINCASSI) 
5) Se si vuole contabilizzare detta distinta (proposto NO) 
6) L'eventuale divisa delle scadenze (per non mettere nella stessa "distinta" effetti in 

valute diverse) 
 
 
 
 

 
 
 
 
Premendo il tasto F1, se si è optato per non contabilizzare la distinta, appare la videata 
di impostazione stampa, altrimenti appare la seguente videata 
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4. Cumulo effetti.  
 
Attraverso questa procedura è possibile unificare più effetti di un cliente (aventi anche 
date scadenza diverse) in un unico effetto con una nuova data scadenza. 
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E. Gestione Scadenze  
 
 
Le scadenze introdotte in prima nota  costituiscono non solo uno strumento per 
controllare Clienti, Fornitori e Banche, ma anche una via per effettuare i pagamenti 
senza digitare dati in prima nota. 
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1. Contabilizza Pagamenti  
 
 
Attraverso questa procedura è possibile creare movimenti di prima nota e cancellare 
contemporaneamente le scadenze in base ai pagamenti effettuatati. (Procedura ormai in 
disuso poiché è consigliata la gestione del saldaconto direttamente dalla immissione 
prima nota).  
Digitare il codice sottoconto del cliente o del fornitore (è possibile ricercare i conti 
digitando F3 vedi pag.   xxxxxx), il sottoconto cassa o banca relativo al pagamento e un 
eventuale sottoconto sconti e abbuoni; inoltre occorre digitare la data di registrazione (il 
numero è calcolato in base agli inserimenti già effettuati) e la causale di pagamento.  
Compilata detta maschera e premuto F1 (continua) sono presentati di seguito tutte le 
scadenze relativa al cliente o fornitore specificato. Ogni scadenza è identificata da un 
numero. Indicando negli spazi a fondo video i numeri relativi alle scadenze da saldare e 
premendo F1 (registra) si cancellano le scadenze ed è creato il movimento di prima nota 
relativo al pagamento. Nel caso in cui l'importo incassato fosse diverso da quello 
effettivo, l'importo incassato dev'essere inserito nel campo incassato, in modo tale che la 
differenza è inserita nel conto sconti e abbuoni indicato precedentemente.  
E' possibile visualizzare eventuali altre scadenze oltre a quelle visualizzate premendo F2 
(pag. avanti) oppure F3 (pag. indietro). 
Per cancellare le scadenze indicate occorre premere F4 (annulla) al posto di F1 
(registra). Per visualizzare le successive 10 scadenze a video premere invio. 
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2. Eliminazione Scadenze  
 
 
Per cancellare un gruppo di scadenze occorre indicare da quale sottoconto a quale 
sottoconto effettuare la ricerca e da quale data scadenza a quale data scadenza quindi 
premere F1 (elimina). La ricerca dei conto  può essere effettuata premendo F3 (ricerca) 
(vedi a pag.   xxxxxxx). 
Prima di effettuare l'annullamento definitivo è richiesta una conferma.  
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3. Immissione Scadenze  
 
Attraverso questa procedura è possibile immettere delle nuove scadenze non collegate a 
dei movimenti contabili. (esempio quando si inizia ad usare questo gestionale e si 
devono inserire delle scadenze anteriori all’inizio esercizio oppure inserire nuove 
scadenze dopo insoluti, oppure inserire scadenze cumulate di più effetti, ecc..) 
 
Premendo F1 è possibile, come in prima nota, inserire fino a 6 scadenze per movimento.  
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4. Interrogazione Scadenzario Clienti  
 
 
 
La suddetta procedura consente di visualizzare per il sottoconto indicato e/o per il 
periodo digitato le relative scadenze. Se si immette il sottoconto cliente sarà necessario 
digitare il tasto F1 (*Cliente) per avere l’elenco delle scadenze relative al solo cliente. 
Mentre se si digitano le due date e si digita il tasto F2 (*Data) si vedranno tutte le 
scadenze tra le date scelte. Si possono filtrare ulteriormente le ricerche scegliendo quale 
divisa e/o quale tipo pagamento e/o quale tipo scadenza. 
Per avviare la ricerca dei conti è necessario premere F6 (ricerca) (vedi a pag.   xxxxx), 
mentre per visualizzare le scadenze premere F1 (continua). 
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5. Interrogazione Scadenzario Fornitori  
 
 
 
La suddetta procedura consente di visualizzare per il sottoconto indicato e/o per il 
periodo digitato le relative scadenze. Se si immette il sottoconto fornitore sarà 
necessario digitare il tasto F1 (*Fornitore) per avere l’elenco delle scadenze relative al 
solo fornitore. Mentre se si digitano le due date e si digita il tasto F2 (*Data) si vedranno 
tutte le scadenze tra le date scelte. Si possono filtrare ulteriormente le ricerche 
scegliendo quale divisa e/o quale tipo pagamento e/o su quale banca. 
Per avviare la ricerca dei conti è necessario premere F6 (ricerca) (vedi a pag.   xxxxx), 
mentre per visualizzare le scadenze premere F1 (continua). 
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6. Stampa lettera sollecito Cliente  
 
La suddetta procedura consente di stampare una lettere di sollecito di pagamento ad un 
cliente evidenziando quali scadenze risultano ancora aperte.  
Per avviare la ricerca dei conti è necessario premere F6 (ricerca) (vedi a pag.   xxxxx), 
mentre per stampare la lettera premere F1 (stampa). 
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7. Stampa proposte di pagamento a Fornitore  
 
La suddetta procedura consente di stampare una proposta di pagamento a fornitore 
(esempio: la lettera che si allega all’assegno bancario) dove si evidenziando le  
scadenze che vengono pagate.  
Per avviare la ricerca dei conti è necessario premere F6 (ricerca) (vedi a pag.   xxxxx), 
mentre per stampare la lettera premere F1 (stampa). 
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8. Stampa Scadenzario Clienti  
 
 
 
 
Indicando da quale cliente a quale cliente e/o da quale data scadenza a quale data 
scadenza e premendo F1 (avvio stampa) verranno stampate l’elenco delle scadenze 
ordinate in base alla scelta effettuata.  
E' possibile anche ricercare  i conti digitando F3 (ricerca) (vedi pag.   xxxxxx). 
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9. Stampa Scadenzario Fornitori  
 
 
 
 
Indicando da quale fornitore a quale fornitore e/o da quale data scadenza a quale data 
scadenza e premendo F1 (avvio stampa) verranno stampate l’elenco delle scadenze 
ordinate in base alla scelta effettuata.  
E' possibile anche ricercare  i conti digitando F3 (ricerca) (vedi pag.   xxxxxx). 
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10. Stampa situazione Fidi  
 
 
 
 
Indicando da quale cliente a quale cliente ed evidenziando da quale data considerare il 
rischio e premendo F1 (stampa) verrà stampato la situazione dell’esposizione/rischio  di 
ogni cliente.  
E' possibile anche ricercare  i conti digitando F6 (ricerca) (vedi pag.   xxxxxx). 
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11. Variazione scadenze  
 
Attraverso questa procedura è possibile modificare le scadenze già immesse (esempio 
nel caso in cui si volesse farlo ma la registrazione contabile sia stata già stampata nel 
bollato (quindi non più modificabile dalla variazione movimenti contabili)                                              
Digitare il numero di prima nota cui si riferisce la scadenza e la data del movimento 
stesso. 
Premendo F9 è attivata l'interrogazione scadenze con chiave di ricerca data e numero di 
registrazione di prima nota. 
Premendo F1 sono eventualmente proposte le scadenze trovate, sarà possibile variarle 
ed eventualmente salvarle con F1 (aggiorna). E' possibile, come in prima nota, inserire 
fino a 6 scadenze per movimento.  
Il programma, prima di salvare i cambiamenti, verifica che l'importo totale delle scadenze 
sia uguale al totale del relativo movimento contabile. 
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Se la scadenza fosse ombreggiata, vuol ricordare che la stessa è stata contabilizzata 
oppure che è stata abbinata ad una distinta. In entrambi i casi non è possibile cambiare 
l'importo o la data di scadenza. 
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B. Gestione Movimenti  
 
 
 
 I movimenti contabili sono la base di dati dell'attività dell'azienda quindi il corretto 
inserimento degli stessi avrà come risultato il minore spreco di tempo nel controllo. 
Alcuni controlli durante l'imputazione dei dati sono a cura dell'elaboratore e le stampe del 
Giornale e dei Registri (di prova) unite al bilancino di verifica e ai partitari possono 
essere utili per un controllo dei dati inseriti. 
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1. Inserimento movimenti di Prima Nota  
 
 
Nel compilare la prima nota è necessario innanzi tutto indicare la causale del movimento 
che può essere selezionata dall'elenco visualizzato premendo il pulsante del menù a 
discesa. Per visualizzare i dati d'impostazione di una vecchia registrazione o controllare i 
dati appena inseriti occorre passare al programma di variazione prima nota premendo il 
tasto F8 (Modifica prima nota) indicare i limiti della ricerca, premere il tasto F1 (avvio 
ricerca), selezionare dall'elenco una qualsiasi delle righe della registrazione da variare e 
premere due volte il tasto sinistro del mouse. I dati della registrazione saranno 
decodificati. Verranno in seguito visualizzati messaggi relativi alla descrizione della 
causale, al controllo se la data è precedente ai bollati e all'esistenza o meno della 
registrazione. In fase d'immissione movimenti il numero di registrazione è proposto dalla 
seconda videata (quella d'immissione righe) mentre la data visualizzata è quella del 
giorno. Premendo F1 (continua) si accede alla procedura d'inserimento dati prima nota. 
E’ possibile indicare una divisa (se il movimento contabile è espresso in valuta diversa 
da quella nazionale) con il rapporto di cambio valuta estera / moneta nazionale, ovvero 
quante unità della valuta estera servono per acquistare un’unità della valuta nazionale 
(Es.: Se la valuta estera è il dollaro statunitense, il rapporto di cambio sarà tra le 0,9782 
 
 

 
 
e 1,0182 dollari usa per Euro, ovvero indicare USD (Dollaro statunitense) come valuta ed 
un numero tra 0,9782 e 1,0182 come tasso di cambio – occorrono tra 0,9782 e 1,0182 
dollari usa per un euro).  
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A. Modalità di registrazione Automatica  
 
 
Quando il sottoconto Dare e Avere è unico (ad es. Cassa a Banca) o nel caso delle 
fatture in cui la contropartita di costo / ricavo è unica, è possibile inserire in un'unica riga i 
dati del conto Dare (Mastro Conto e Sottoconto) i dati del conto Avere, l'importo (nel 
caso della fattura l'importo totale, il sottoconto IVA sarà aggiunto alla fine della 
registrazione in automatico prelevandolo dalle informazioni relative alla causale di 
contabilità a pag. xxxxx), la data del documento e il numero (per fatture di vendita e 
d'acquisto il numero della fattura, in quanto il numero di protocollo è ricalcolato nella 
stampa dei Registri IVA), e un'eventuale descrizione aggiuntiva. Inoltre è possibile 
gestire le partite aperte, includendo, nei campi Anno d Numero riferimento, l’anno ed il 
numero del documento a cui il movimento contabile fa riferimento (Es: Se si tratta di un 
pagamento, inserire l’anno ed il numero della fattura pagata). I dati possono essere 
controllati premendo F2 (decodifica) (1) o confermati nella parte alta del video con F1 
(aggiorna). Ogni singola riga (per un massimo di 80) è individuata da un progressivo 
(PR) e quindi è possibile richiamare i dati attraverso detto numero. 
                                                                                 

                                                           
1Tramite questa procedura viene controllata l’esattezza dei dati inseriti, e nel caso di 
registrazioni con causali riguardanti clienti o fornitori viene controllato se il cliente o il 
fornitore e' nella posizione esatta e se il documento esiste. 
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b. Modalità di registrazione Manuale  
 
 
Se, invece, la registrazione debba contenere più di una contropartita è possibile inserire 
riga per riga tutte le voci (sottoconti) (premendo F1) coi relativi importi. Per le fatture non 
occorre ridigitare la data e il documento in quanto con F2 sono riportati i dati precedenti. 
 
 
 
c. Utilizzo dei tasti  
 
 
I tasti utilizzati sono: 
 
F1 dopo aver controllato l’esattezza dei dati questi vengono posti nella parte superiore 
F2 per controllare i dati immessi nella riga. 
F3 per visualizzare dati precedenti a quelli presentati. 
F4 per visualizzare dati successivi a quelli presentati. 
F5 per correggere tramite il numero di progressivo una riga già confermata. 
F6 per ricerca dei sottoconti. 
F8 per annullare una registrazione precedentemente memorizzata, in alternativa è 
sufficiente premere il tasto ESC. 
F9 per memorizzare i dati appena inseriti. 
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Lo sbilancio visualizzato deve essere pari a zero per memorizzare la registrazione (tasto 
F9), e continuare l'inserimento.  
Premuto il tasto di fine registrazione se il tipo d'operazione (causale) prevedeva 
l'inserimento dei dati dell'I.V.A., sono richiesti gli imponibili con le relative imposte e 
codici IVA. Se nella scheda cliente o fornitore è stato inserito un codice IVA con aliquota 
maggiore di zero, è visualizzato l'imponibile l'aliquota e il tipo IVA calcolati in base al tipo 
IVA e l'importo inseriti (ad es. se il tipo IVA ha l'aliquota pari a 20 e l'importo è 120,00, 
viene in automatico presentato imponibile = 100,00).  
Prima di confermare i dati con F1 (aggiorna) sono eseguiti i controlli sui dati immessi in 
base all'importo immesso in precedenza e alle aliquote inserite. Detta funzione di 
controllo è eseguita anche con la pressione del tasto F2 (decodifica) che consente di 
calcolare le imposte e gli eventuali errori di quadratura. 
Eseguiti i controlli anche sull'I.V.A. sono proposte, se la causale lo consente (cfr. pag.   
xxxxx ), le scadenze in base ai dati inseriti nella scheda anagrafica. 
Il codice di pagamento determina il numero delle rate e delle scadenze e la tipologia 
pagamenti. I dati possono essere modificati, ma per un eventuale ricalcolo è possibile 
premere F3 (ricalcolo) o F2 (decodifica) per visualizzare la banca. L'aggiornamento e la 
memorizzazione avviene attraverso il tasto F1 (aggiorna). 
Una volta inserite le scadenze è possibile inserire una nuova registrazione con la stessa 
data. 
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11. Interrogazione partite aperte  
 
Tramite questa procedura è possibile visualizzare le “partite aperte”, ovvero i movimenti 
raggruppati per anno e numero partita (ad esempio, si vedranno vicini i movimenti di 
ricevuta fattura e del pagamento della stessa fattura). 
 

 
 
 
 
Indicato il conto da elaborare, nonché le date limite, e premuto il tasto F1, apparirà una 
videata simile a questa 
 
 



Manuale contabilità 

Pagina 43 
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1b. Variazione Movimenti di prima nota 
  
Questo programma è richiamato da Modifica movimenti contabili. Le funzioni e le videate 
sono simili a quelle dell’Immissione movimenti di prima nota, con l’unica variante che, 
una volta selezionato il movimento da modificare, i dati del medesimo sono proposti in 
automatico. 
 

 
 
 
 
Impostare i limiti di data per la ricerca e premere il tasto F1 per iniziare la ricerca. 
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Scegliere il movimento che interessa (se non fosse visualizzato premere i tasti Pag su / 
Pag giu per visualizzare altri movimenti), quando il movimenti che interessa è elencato, 
selezionarlo con il mouse – doppio-click su una riga qualsiasi del movimento) 
 
Ecco il movimento selezionato… (notare che il programma è già passato alla videata per 
la modifica dati). 
 

 
 
 
 
Da questo punto procedere come l’immissione movimenti, (L’unica differenza è che è 
possibile eliminare il movimento stesso, premendo il tasto F8) 
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3. Stampa Bilancino  
 
La stampa del bilancino prevede la compilazione di molte voci. Occorre innanzitutto 
indicare: 
Da quale conto iniziare (Campo “Dal conto”); 
A quale conto finire (Campo “Al conto”); 
Da quale data registrazione iniziare (Dalla data); 
A quale data finire (Alla data): 
Indicare se s’intende stampare i soli sottoconti nell’ambito indicato  con saldo diverso da 
zero oppure anche i sottoconti con saldo pari a zero. 
Indicare inoltre il settaglio della stampa (a livello di mastro, a livello di conto, a livello di 
sottoconto). 
Se avete indicato il livello di dettaglio della stampa come a livello di conto oppure a livello 
di sottoconto e volete, di alcuni mastri, non avere tale dettaglio (ad esempio volete il solo 
totale del mastro clienti), indicare tale mastro nella casella Mastri in sintesi. Nella casella 
Mastri in sintesi vanno indicati i mastri (inclusi nei limiti indicati nelle caselle Dal conto – 
Al conto) dei quali non si vuole il dettaglio per sottoconto. Per questi ultimi verrà 
stampato il solo totale del mastro. 
 
Premendo F1 (avvio stampa) verrà proposta la videata di richiesta stampa, dalla quale è 
possibile sia cambiare la stampante sia cambiare il formato del foglio (pulsante Scegli 
stampante). Premendo il pulsante Stampa si procede alla stampa dei dati. Premendo il 
pulsante Esci si rinuncia alla stampa  e si torna alla videata di richiesta dei parametri 
(utile se si è cambiato idea sul periodo di stampa o sui limiti della stampa stessa).  
 

                                                                               
 



Manuale contabilità 

Pagina 48 

4. Stampa Movimenti Contabili  
 
 
 
La stampa dei movimenti contabili prevede la stampa di tutte le operazioni contabili dal 
giorno, mese, anno e numero di registrazione indicato a quello specificato 
successivamente con possibilità di scelta di stampa dei dati IVA, delle scadenze e delle 
descrizioni aggiuntive. 
Premendo F1 (avvio stampa) si procede alla stampa. 
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5. Stampa Partitari  
 
 
La stampa partitari consente di stampare i partitari che vanno dal conto al conto e dalle 
date alle date specificati. Specificando NO alla richiesta Salto pagina dopo sottoconto? il 
pRogramma non effettuerà il salto pagina, ma proseguirà sullo stesso foglio (consigliato 
per stampe di controllo, poiché si utilizza meno carta). Se si specifica SI, verranno 
stampate le schede di ogni conto  tenendo presente che ogni scheda inizierà su una 
nuova pagina (consigliato per le stampe mastrini annuali). Premendo F1 (avvio stampa) 
si procede alla stampa. 
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12. Stampa partite aperte  
 

 
 
 
Il programma serve per stampare i movimenti contabili nell’ordine “partite aperte”. 
Indicare i conti iniziali e finali, la data inizio e fine elaborazione ed indicare se si vuole 
effettuare un salto pagina dopo ogni sottoconto. Se si lascia la risposta predefinita (NO) 
il salto pagina avverrà solo alla fine della pagina e potranno esserci più sottoconto nella 
stessa pagina. In caso contrario, se un sottoconto finisce occupando poche righe di una 
pagina, le righe rimanenti della pagina stessa rimarranno vuote. 
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9. Visualizza bilancino  
 
Simile al programma Stampa bilancino di verifica. L’unica variante è che visualizza il 
risultato anziché stamparlo. 
 
I parametri sono gli stessi (vedi pagina xxxxxxx). Premendo il tasto F1, il programma non 
proporrà la videata delle stampanti, ma inizierà l’elaborazione. 
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2. Visualizza Partitari  
 
 
La visualizzazione dei Partitari consente di analizzare il partitario di un determinato 
conto. Innanzitutto occorre indicare il codice per esteso del sottoconto di cui si vuole la 
visualizzazione. L'eventuale ricerca dei conti può essere effettuata premendo il pulsante 
"Ricerca" situato a fianco della casella indicante il sottoconto, attivando così la procedura 
collegata (cfr. pag.   XXXXXXXX). Inoltre e’ possibile parzializzare la visualizzazione dei 
movimenti del conto scelto da una certa data ad una certa data. E’ possibile anche 
decidere da quale data iniziare il calcolo del saldo del partitario.  
Dapprima sarà visualizzata una griglia evidenziando i relativi movimenti per il conto 
specificato, il saldo (specificando se in dare (D) o avere (A) e i totali dare e avere, sarà 
inoltre possibile visualizzare ulteriori dati all’interno della griglia semplicemente 
spostando a destra o a sinistra la barra spaziatrice posta ai piedi della griglia. 
Quando i movimenti occupano più di una pagina sarà possibile visualizzare la pagina 
precedente o quella successiva usando le frecce alla destra della griglia. I dati presentati 
a video sono la registrazione (data e num.), il documento (data e num.), la causale, il 
progressivo dare, avere e il saldo, ecc…. 
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8. Interrogazione Movimenti  
  
 
Specificando la data e il numero di registrazione iniziale e finale e premendo F1 possono 
essere visualizzati i dati delle registrazioni in ordine cronologico per data di registrazione. 
E’ inoltre possibile perfezionare ulteriormente la ricerca, specificando un tipo di causale o 
addirittura un determinato importo. Questa procedura è consigliata per controllare a 
video le registrazioni effettuate. 
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Dall'interrogazione prima nota è possibile, con un doppio-click del mouse su una 
qualsiasi riga della registrazione contabile, modificare la registrazione contabile stessa. 
La modifica movimenti contabili è assai simile all’Immissione movimenti contabili (vedere 
pagine da xxxxx a xxxxxx) tranne che i dati del movimento da modificare vengono 
proposti dal programma. 
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Cruscotto clienti  
 
Il cruscotto clienti serve ad avere accesso rapido ad alcune ricerche riguardanti uno 
specifico cliente. 
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Cruscotto fornitori 
 
Analogo al cruscotto clienti, consente di verificare diversi dati di un singolo fornitore. 
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C. Stampe Bollati  
 
 
Le stampe fiscali costituiscono un punto delicato dell'attività d'elaborazione, pertanto 
relativamente a questo capitolo occorre prestare attenzione. 
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1. Intestazione Moduli  
 
 
Questa funzione ormai obsoleta permette di intestare i fogli/moduli per poter essere 
vidimati. Questa procedura consente di stampare un massimo di 4 righe di testo e il 
numero della pagina su carta bianca che verrà di seguito bollata. Premendo F1 (avvio 
stampa) si procede con la stampa. 
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2. Stampa Giornale  
 
 
 
La stampa del Giornale può essere di prova o definitiva. In ogni caso sono stampati i dati 
dalla data alla data specificate e contenenti o no la descrizione aggiuntiva.  
Se la stampa è di prova il campo Stampa definitiva  non dev'essere spuntato, 
mentre se la stampa è definitiva il campo Stampa de finitiva  dev'essere spuntato .   
Premendo F1 (avvio stampa) si procede alla stampa del Giornale. 
 

                                           
                                                                                 
 
Nel caso in cui la casella Intesta la stampa sia selezionata a questo punto verranno 
richiesti i dati per l’intestazione dei moduli (verrà proposta l’intestazione aziendale). 
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3. Stampa Registri IVA  
 
 
La stampa dei registri IVA è relativa al periodo indicato (dalla data e numero di 
registrazione alla data) e al registro da cui si vuole stampare. L'elaboratore è in grado di 
calcolare se il registro è stato interessato dai movimenti o meno. Infatti, in fase di 
stampa, è richiesto che siano montati i registri uno per volta. Il numero dei registri 
dipende dal valore indicato nel campo Numero Massimo Registri nella gestione 
contatore IVA. 
 
In prima battuta, indicare l’anno di competenza per la stampa dei registri I.V.A. 
 

 
 
 
 
 
La stampa può essere di prova o definitiva in base ai dati inseriti alle voci liquidazione e 
definitiva. Le possibili operazioni sono le seguenti: 
     Liquidazione Definitivo 
 
- Stampa di prova  NO   NO 
- Stampa definitiva 
   IVA mensile   SI   SI 
 IVA trimestrale 
 mese I e II   NO   SI 
 mese III   SI   SI 
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4. Visualizza Liquidazione IVA  
 
 
Questa procedura permette di visualizzare la liquidazione IVA relativa al periodo indicato 
(dalla data e numero di registrazione alla data). 
 
In prima battuta, indicare l’anno di competenza per la stampa dei registri I.V.A. 
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5. Interrogazione Registri IVA  
 
 
L’ interrogazione dei registri IVA permette di consultare a video l’elenco delle righe IVA. 
E’ necessario scegliere da quale data a quale data voler visualizzare e quale tipo di 
registro. 
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13. Visualizza liquidazione i.v.a.  
 
Il programma consente di visualizzare la liquidazione I.V.A. anziché stamparla. 
L’elaborazione non è definitiva, pertanto può essere ripetuta quante volte si vuole. 
 
Prima di tutto, indicare per quale anno s’intende visualizzare la liquidazione I.V.A. 
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Indicare (come nella stampa) la data finale (la data ed il numero iniziali vengono proposti 
dal programma) ed il numero del registro da “stampare” (solitamente il numero 1). Quindi 
premere il tasto F1 per iniziare l’elaborazione. 
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Premere il tasto F1 per proseguire. 
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Se la pagine visualizza tutte le righe presenti in quella qui sopra, vuol dire che la pagina 
che state vedendo è l’ultima. Se non ci sono altri dati da elaborare, alla pressione del 
tasto Invio, il programma termina la sua esecuzione ed eventualmente torna al menù 
principale, qualora fosse stato lanciato dallo stesso. 
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