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IV. FATTURAZIONE 
 
 
 La fatturazione è un insieme di procedure che consentono non solo la gestione e 
le stampe di bolle, fatture, ordini, preventivi e ricevute, ma anche il collegamento 
diretto al Magazzino e alla Contabilità (ciò permette di velocizzare i tempi d'utilizzo 
delle procedure e di digitazione). 
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D.d.t. e fatture  
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7. Annulla fatture differite  
 
 Le fatture differite possono aver necessità di modifica (aggiunta - sottrazione - 
modifica importi) anche DOPO essere state stampate. Questa procedura consente 
di "annullare" la fattura (purchè non sia stata contabilizzata), consentendo la 
modifica dei singoli documenti di trasporto che la compongono (altrimenti 
inaccessibili). Come prima cosa, dopo aver confermato l'azienda attualmente 
selezionata od averla cambiata, viene proposta una videata di selezione in cui 
debbono essere immessi, nell'ordine: Anno, numero registro, numero fattura. Di 
seguito premere il tasto F1 per avviare la ricerca. 
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6. Contabilizza Fatture  
 
 
 Le fatture stampate possono essere contabilizzate digitando la data di 
registrazione e le fatture da contabilizzare. Premendo F1 (avvio) vengono create le 
registrazioni contabili, le registrazioni IVA e le scadenze relative alle fatture 
indicate. Se viene omessa la data della registrazione contabile, le fatture avranno 
la data della fattura stessa come data di registrazione. 
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0. Crea d.d.t. da ordini clienti  
 
Con questo programma è possibile generare documenti di trasporto partendo da 
uno o più ordini clienti. Accortezze da seguire 
- tutti gli ordini debbono essere dello stesso cliente 
- tutti gli ordini debbono essere espressi nella stessa divisa 
 

 
 
 
 
Immettere la causale (quella del d.d.t. da creare), nonché la data del d.d.t. (viene 
proposta la data odierna), ed il numero / i numeri degli ordini da inserire. Gli ordini 
si possono ricercare premendo il tasto F5. 
 
Occorre indicare se s’intende inserire i riferimenti per ogni singolo ordine e se si 
richiede che il programma proponga la quantità da evadere. 
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Immettere il numero dal quale far partire la ricerca e premere il tasto F1. 
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Portare il cursore del mouse sull’ordine da selezionare e premere due volte il tasto sinistro  
del mouse. 
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Una volta selezionati tutti gli ordini da includere, premere il tasto F1. 
 
A questo punto il programma proporrà l’elenco degli articoli da evadere e, se 
richiesto, ne proporrà la quantità residua da evadere. 
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Inserita per ogni articolo che s’intende evadere con il d.d.t. in corso di creazione (se 
s’intende evadere solo pochi degli articoli in ordine si consiglia di togliere il segno di 
spunta dalla prima videata (opzione Proponi quantità da evadere). Se si spunta la 
casella relativa al Considerare evaso la riga corrispondente non verrà più proposta 
in eventuali successive evasioni. 
Per proseguire, premere il tasto F1. 
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Vengono proposti i dati relativi al cliente selezionato. 
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Da questo punto è possibile gestire il “nuovo” documento di trasporto come 
nell’Immissione documenti di trasporto. 
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1. Gestione Bolle  
 
 
 L'applicativo DSSWAPS viene corredato della gestione Bolle. Le bolle possono 
essere utilizzate in vari modi:  
 
 

-Bolle accompagnatorie (il campo tipo documento delle causali di 
magazzino deve essere pari a 1) (cfr. a pag.  63 ). 

-Scontrini Fiscali (il campo tipo documento delle causali di magazzino 
dev'essere pari a 8 o 9). 

-Documenti interni per il movimento di articoli, gestione cantieri o 
operazioni ausiliarie. 

 
 

 Digitata la causale di magazzino (che è possibile ricercare premendo F6 
(ricerca)) e premuto F1 (continua) occorre digitare il numero della bolla (in 
automatico il successivo all'ultimo) (che corrisponde al numero di registrazione in 
quanto l'eventuale numero di bolla accompagnatoria o scontrino fiscale è 
attribuito automaticamente), la data, il cliente o fornitore, il codice agente e quello 
di zona, il codice di pagamento, il magazzino I ed eventualmente il magazzino II 
sia in codice che descrizione e se il trasporto lo effettua il mittente o il 
destinatario. 
 Il codice e la descrizione del magazzino II rappresentano il luogo di destinazione 
della bolla, in mancanza di questi dati il luogo di destinazione è rappresentato dal 
magazzino I. Il magazzino I e II sono importanti per l'analisi costi dei cantieri o 
delle lavorazioni in quanto se la causale di magazzino contiene anche la 
controcausale (cfr. a pag.  63 ) allora verranno creato da una bolla due movimenti 
di magazzino : il primo con la prima causale e il magazzino I, il secondo con la 
controcausale e il magazzino II.  
 Digitati i magazzini è bene introdurre nel caso di bolla accompagnatoria le voci 
di trasporto, aspetto beni ecc.. 
 Premendo F2 (decodifica) si controllano i dati impostati e si carica in memoria 
l'eventuale bolla già impostata precedentemente.  
 La ricerca o modifica dei dati dei sottoconti può essere effettuata premendo F6 
(ricerca) (cfr. a pag.   13 ). 
 Per procedere, una volta compilata la prima  maschera, con l'inserimento degli 
articoli occorre premere F1 (continua). 
 Similmente a quanto visto nei movimenti di magazzino viene visualizzata la 
finestra contente 7 righe di articoli presenti nel preventivo con le rispettive 
quantità. L'inserimento avviene digitando il codice articolo la quantità e lo sconto 
in quanto il prezzo viene prelevato dall'archivio articoli digitando F2 (decodifica). Il 
valore Pr costituisce il valore di provvigione in percentuale da attribuire all'agente 
che equivale alla percentuale di messa in opera della scheda anagrafica articoli 
(cfr. a pag.  67 ). 
 Per aggiornare e quindi portare la riga inserita nella finestra di visualizzazione, 
premere F1 (aggiorna).  
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 Per visualizzare le pagine precedenti o successive premere F3 (pag. prec.) o F4 
(pag. succ.). 
 Per correggere una riga premere F5 (correzione) e digitare il progressivo e di 
seguito modificarne i dati. 
 E' concesso anche l'inserimento di commenti con valore lasciando in bianco il 
campo del codice articolo ed immettendo la contropartita, il codice i.V.A.  da 
assoggettare e l’importo. Tali importi non risulteranno nelle statistiche di 
magazzino. 
 L'inserimento di articoli o la loro ricerca avviene premendo F7 (ricerca) (cfr. pag.   
67 ). 
 L'annullamento della scheda avviene tramite il tasto F8 (annulla) previa 
conferma cancellazione con A e F4. 
 La memorizzazione dell'intera bolla avviene tramite il tasto F9 (fine) e quindi 
viene richiesta l'eventuale stampa (vedere capitolo G nell’introduzione). 
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2. Gestione Fatturazione Immediata  
 
 
 L'applicativo DSSWAPS viene corredato della gestione Fatture Immediate. 
 Il numero della fattura viene visualizzato in automatico (il successivo all'ultima 
fattura eseguita), quindi digitare la data, il cliente o fornitore , il codice di 
pagamento, la banca di appoggio e il magazzino movimentato. 
 Premendo F2 (decodifica) si controllano i dati impostati. 
 La ricerca o modifica dei dati dei sottoconti può essere effettuata premendo F6 
(ricerca) (cfr. a pag.   13 ). 
 Per procedere, una volta compilata la prima  maschera, con l'inserimento degli 
articoli occorre premere F1 (continua). 
 Similmente a quanto visto nei movimenti di magazzino viene visualizzata la 
finestra contente 10 righe di articoli presenti nel preventivo con le rispettive 
quantità. L'inserimento avviene digitando il codice articolo la quantità e lo sconto in 
quanto il prezzo viene prelevato dall'archivio articoli digitando F2 (decodifica).  
 Per aggiornare e quindi portare la riga inserita nella finestra di visualizzazione, 
premere F1 (aggiorna).  
 Per visualizzare le pagine precedenti o successive premere F3 (pag. prec.) o F4 
(pag. succ.). 
 Per correggere una riga premere F5 (correzione) e digitare il progressivo e di 
seguito modificarne i dati. 
 E' possibile inserire anche commenti con valore omettendo il campo codice 
articolo, immettendo il commento stesso, il codice I.V.A. d’assoggettamento, la 
contropartita (per la contabilizzazione) e l’importo. Per i commenti ordinari è 
sufficiente immettere il commento nella casella descrittiva dell’articolo e lasciare in 
bianco tutti gli altri campi. 
 La ricerca degli articoli avviene premendo F7 (ricerca)  oppure posizionando il 
cursore del louse sul pulsante “Ricerca” posto a fianco della casella del codice 
articolo e premendo una volta il tasto sinistro del mouse stesso. In quest’ultimo 
caso la ricerca è possibile unicamente per descrizione (E’ comunque più facile 
sapere la descrizione di un articolo che il suo codice…). (cfr. pag.   67 ). 
 L'annullamento della scheda avviene tramite il tasto F8 (annulla) previa conferma 
cancellazione con A e F4. 
 La memorizzazione dell'intera fattura avviene tramite il tasto F9 (fine) e quindi 
viene richiesta l'eventuale stampa (premere F1) e se la fattura è accompagnatoria 
viene richiesta l'introduzione dei dati del trasporto, dell'aspetto dei beni ecc.  
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Crea fatture immediate da ordini clienti 
 
Con questo programma è possibile generare fatture immediate partendo da uno o 
più ordini clienti. Accortezze da seguire 
- tutti gli ordini debbono essere dello stesso cliente 
- tutti gli ordini debbono essere espressi nella stessa divisa 
 
 

 
 
 
 
Immettere la causale (quella del d.d.t. da creare), nonché la data del d.d.t. (viene 
proposta la data odierna), ed il numero / i numeri degli ordini da inserire. Gli ordini 
si possono ricercare premendo il tasto F5. 
 
Anche in questo caso è possibile far proporre al programma le quantità da evadere 
e/o includere i riferimenti relativi agli ordini in evasione. 
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Immettere il numero dal quale far partire la ricerca e premere il tasto F1. 
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Portare il cursore del mouse sull’ordine da selezionare e premere due volte il tasto sinistro  
del mouse. 
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Una volta selezionati tutti gli ordini da includere, premere il tasto F1. 
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A questo punto, indicare le quantità da evadere per ogni articolo. Per omettere il 
singolo articolo dall’evasione basta inserire 0 come quantità da evadere. 
 
Se si spunta la casella “Considerare evaso?” l’articolo non verrà più riproposto per 
l’evasione una volta evaso nella fattura in corso. 
 
Per procedere con l’evasione degli ordini, premere il tasto F1. 
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Da questo punto in avanti si procede come per l’immissione di una fattura 
immediata. 
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4. Prestampa fatture  
 
Questo programma presenta la stessa videata del programma di stampa fatture 
differite e l’utilizzo è lo stesso tranne per le seguenti differenze: 
- Le fatture stampate con questo programma non sono memorizzate sul disco 
- Il contatore fatture non viene aggiornato. 
- Vengono stampate all’inizio di ogni pagina tre righe riportanti l’indicazione che la 

stampa effettuata è una pre-stampa, quindi per stampare effettivamente le 
fatture (ovvero per memorizzarle su disco) occorrerà stamparle con il 
programma di stampa fatture differite. 

 

 
 



27 

Ristampa fatture differite  
 
Questo programma consente di ristampare fatture già stampate. 
 
Può essere utile per poter ristampare delle fatture immediate che siano già state 
contabilizzate. 
 

 
 
E’ possibile ristampare un gruppo di fatture. Per ristampare una fattura basta 
indicare lo stesso numero di fattura come fattura iniziale e finale. 
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3. Stampa fatture differite  
 
 
 La fatturazione in differita consente la fatturazione in automatico di alcune bolle 
preventivamente inserite. 
 Digitare l'ultima fattura eseguita, la data delle fatture da stampare, i clienti di cui 
stampare le bolle, i numeri e le date delle bolle, gli eventuali codici cantieri inizio e 
fine, l’eventuale forzatura IVA da applicare. E’ possibile effettuare una stampa 
riepilogata (ovvero raggruppare tutte le occorrenze di un singolo articolo nei d.d.t. 
in un'unica riga anziché stamparle singolarmente). Premendo F1 (stampa) si avvia 
la stampa delle fatture. E' possibile inserire una descrizione iniziale che verrà 
stampata all'inizio della zona articoli. E’ altresì possibile indicare il numero di copie 
di stampa. 
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1b. Variazione documenti di trasporto  
 
Con questo programma è possibile modificare documenti di trasporto sia stampati che 
non  stampati. 
 

 
 
 
Prima di tutto, immettere il codice cliente (se s’intende ricercare i documenti di trasporto 
per cliente), poi il n. registro documenti di trasporto, l’anno ed il numero, indicare quindi  
l’ordinamento selezionando l’opzione adatta al caso. 
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Questo è l’esempio dell’elenco visualizzato ricercando i d.d.t,. per numero documento. 
 
Per scorrere l’elenco è possibile usare i tasti Pag su e Pag giù. 
 
Portare il cursore del mouse sul d.d.t. da variare e premere due volte il tasto sinistro  
del mouse. 
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Da questo punto è possibile procedere come descritto nel capitolo riguardante l’immissione 
documenti  di trasporto. 
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2a. Variazione fatture immediate  
 
Questo programma consente la modifica delle fatture immediate. 
 

 
 
 
Il programma richiede i dati per la ricerca (codice cliente, numeri registro – anno – 
numero fattura ed indicazione dell’ordine in cui si vuole effettuare la ricerca – per 
cliente o per numero documento) 
 
Immessi i dati richiesti (anche solo in parte) premere il tasto F1 per avviare la 
ricerca. 
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Individuata la fattura da rivedere, selezionarla nel seguente modo: 
- portare il cursore del mouse sulla riga della fattura che s’intende variare. 
- Premere due volte il tasto sinistro del mouse 
Verrà proposta la fattura richiesta, con i campi pre-compilati 
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Da questo punto, l’operatività è uguale al programma d’immissione fatture 
immediate. 
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1.a Visualizza documenti di trasporto fatturati 
 
Con questo programma è possibile visualizzare documenti di trasporto anche  
se sono stati fatturati. Non è però possibile modificarli, salvo annullamento della fattura 
relativa. 
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Visualizza valori d.d.t. 
 
 
Con questo programma è possibile visualizzare il valore dei d.d.t. in archivio. 
 
Impostati i valori d’inizio e fine, nonché il codice pagamento e la causale 
(facoltativi, servono per delimitare ulteriormente i d.d.t. interessati) ed 
eventualmente spuntata la casella per il calcolo dell’i.v.a., premere il tasto F1 per 
confermare. 
 
 
 

 
 
 
 
Qui di seguito esempio con I.V.A. inclusa 
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Qui di seguito lo stesso esempio con i.v.a. esclusa 
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Stampa elenco fatture  
 
 
La stampa dell’elenco fatture è parametrizzabile in molti modi: 
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Crea d.d.t. da movimenti magazzino 
 
 
Con questo programma è possibile fare un d.d.t. della merce acquistata da un 
fornitore senza dover immettere le righe relative agli articoli. 
 
Occorre indicare, nella prima videata: 
 
- la causale del d.d.t. 
- i movimenti di magazzino da importare 
- il codice listino da applicare (facoltativo) 
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Da questo punto in avanti, si procede come nell’immissione di un d.d.t. 
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F. GESTIONE CANTIERI 
 
 Le procedure riguardanti i cantieri  
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4. aggiornamento pagamenti sui cantieri.  
 
     Inserendo il numero fattura da portare sul cantiere ed il codice del cantiere da 
aggiornare, e premendo F1, viene portato nel cantiere indicato (fino ad un 
massimo di 10) la data e l'importo della fattura indicata. 
IMPORTANTE: 
1)EFFETTUARE L'OPERAZIONE PRIMA DI CONTABILIZZARE L A FATTURA. 
2)CONTROLLARE L'ESATTEZZA DEL CODICE CANTIERE IMMES SO PRIMA 
DI PREMERE F1, IN QUANTO IL PROGRAMMA NON VERIFICA IN ALCUN 
MODO L'ESATTEZZA DEI DATI IMMESSI.  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



44 

 
3. aggiornamento valore lavori effettuati sul canti ere. 
 
     Inserendo i codici degli articoli inizio e fine  ed il codice cantiere da aggiornare, e premendo F1,  
viene portato nel cantiere indicato la somma dei valori della merce esistente nel cantiere medesimo.
IMPORTANTE: CONTROLLARE L'ESATTEZZA DEL CODICE CANT IERE IMMESSO  
PRIMA DI PREMERE F1, IN QUANTO IL PROGRAMMA NON VER IFICA IN ALCUN MODO  
L'ESATTEZZA DEI DATI IMMESSI.  
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1. gestione archivi (cantieri)  
 
     inserendo il codice cantiere e premendo invio viene richiesto il codice cliente 
relativo e, premendo F1, viene proposta la seguente videata. 
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     A questo punto occorre inserire i dati relativi al cantiere (data del contratto, 
luogo e data di registrazione, oggetto del contratto, eventuali contratti aggiuntivi, 
date di inizio e fine lavori e stati avanzamento lavori - fino a 10 - ). 
     Premendo F1 (continua) vengono proposti altri dati del cantiere come 
corrispettivi pattuiti, eventuali corrispettivi aggiuntivi e/o maggiorazioni di prezzo. I 
rimanenti dati (banca della fidejussione, data di scadenza della medesima ed 
importo, numero operai specializzati, qualificati ed apprendisti, eventuali noli e loro 
prezzo e una descrizione del programma del lavori) vengono proposti nelle 
successive 2 videate a cui si accede premendo F1. Nell'ultima videata (pag. 4) è 
possibile salvare i dati immessi premendo ulteriormente F1 oppure cancellare il 
cantiere premendo F4.   
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2. stampa lista cantieri.  
 
     Inserendo la data di stampa ed i codici cantieri inizio e fine stampa e premendo 
F1, inizia la stampa dei cantieri selezionati, comprendente tutti i dati immessi con la 
procedura. 
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5. Riepilogo stampa cantieri.  
 
     Inserendo la data di stampa e i codici cantieri inizio  e fine e premendo F1 
(inizio stampa), viene stampato il riepilogo dello stato dei cantieri, ovvero: codice 
cantiere, codice e descrizione cliente, corrispettivo totale, importi incassati, residuo 
da fatturare. 
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Ordini clienti e preventivi  
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3. Immissione Preventivi  
 
 
 L'applicativo DSSWAPS  viene corredato della gestione preventivi che consente il 
controllo oltre che la stampa dei preventivi. 
 Digitare il numero del preventivo (in automatico il successivo all'ultimo), la data, il 
numero del preventivo eventualmente da copiare (se se ne vuole fare uno con gli 
stessi articoli ma ad un altro cliente). Premendo  F1 (continua) vengono richiesti gli 
altri dati, ovvero: codice cliente (se non esistesse il codice può essere inserita la 
ragione sociale e l'indirizzo relativo senza bisogno di memorizzarli nel PDC), 
l'oggetto del preventivo e il tipo di prezzo da prelevare dal magazzino al momento 
di compilazione del preventivo (1). Premendo F2 (decodifica) si controllano i dati 
impostati e si carica in memoria l'eventuale preventivo già impostato 
precedentemente.  
 La ricerca o modifica dei dati dei sottoconti può essere effettuata premendo F6 
(ricerca) (cfr. a pag.   13 ). 
 La ricerca dei preventivi può essere effettuata premendo F7 (ricerca preventivi). 
 L'annullamento della scheda avviene tramite il tasto F8 (annulla) previa conferma 
cancellazione con A e F4. 
 Per procedere, una volta compilata la prima  maschera, con l'inserimento degli 
articoli occorre premere F1 (continua). 
 Diversamente a quanto visto nei movimenti di magazzino viene visualizzata un 
elenco contente 13 righe di articoli presenti nel preventivo con le rispettive quantità 
e prezzi. L'inserimento avviene digitando il codice articolo e la quantità in quanto il 
prezzo viene prelevato dall'archivio articoli digitando F2 (decodifica).   
Per aggiornare e quindi portare la riga inserita nella finestra di visualizzazione, 
premere F1 (aggiorna).  
 Per visualizzare le pagine precedenti o successive premere F3 (pag. prec.) o F4 
(pag. succ.). 
 Per correggere una riga digitare il numero della riga, premere F5 (correzione) e di 
seguito modificarne i dati. 
 E' concesso l'inserimento di commenti che possono essere anche a valore. 
 L'inserimento di articoli o la loro ricerca avviene premendo F6 (ricerca) (cfr. pag.   
67 ). 
 Per fondere più preventivi inserire nel campo riga il numero della riga da cui si 
vuole fondere il preventivo, premere F8 (ricerca preventivi), indicare il numero del 
preventivo da fondere e premere F6 per fondere effettivamente il preventivo. 
 La memorizzazione dell'intero preventivo avviene tramite il tasto F9 (fine). 
     La stampa dell'intero preventivo avviene tramite il tasto F10 (stampa). 
 
1. Ovvero vengono proposti nel caso che il preventivo richiamato esista. 
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1. Immissione Ordini clienti 
 
 
 L'applicativo DSSWAPS viene corredato della gestione ordini che consente il 
controllo oltre che la stampa degli ordini e delle merci via via entrate nel 
magazzino. 
 Digitare il numero dell'ordine (in automatico il successivo all'ultimo), la data, il 
cliente o fornitore (se non esistesse il codice può essere inserita la ragione sociale 
e l'indirizzo relativo senza bisogno di memorizzarli nel PDC) e il tipo di prezzo da 
prelevare dal magazzino al momento di compilazione dell'ordine. Premendo F2 
(decodifica) si controllano i dati impostati e si carica in memoria l'eventuale ordine 
già impostato precedentemente.  
 La ricerca o modifica dei dati dei sottoconti può essere effettuata premendo F6 
(ricerca) (cfr. a pag.   13 ). 
 Per creare un ordine partendo dai dati di magazzino occorre aver compilato la 
prima scheda, premere F3 (collegamento al magazzino), inserire gli articoli da 
inserire nell'ordine e premere infine F1 (aggiorna). Questa apparentemente 
semplice procedura consente di creare un ordine (di fornitore) partendo dai saldi di 
magazzino e confrontandoli con le scorte minime. Se la quantità esistente fosse 
minore del saldo, viene creato l'ordine avente l'articolo con quantità pari alla 
differenza scorta-saldo finale e prezzo quello di acquisto. Vengono chiaramente 
inseriti gli articoli con fornitore pari a quello indicato nell'ordine. 
 Per procedere, una volta compilata la prima  maschera, con l'inserimento degli 
articoli occorre premere F1 (continua). 
 Similmente a quanto visto nei movimenti di magazzino viene visualizzata la 
finestra contente 10 righe di articoli presenti nell'ordine con le rispettive quantità. 
L'inserimento avviene digitando il codice articolo la quantità e lo sconto in quanto il 
prezzo viene prelevato dall'archivio articoli digitando F2 (decodifica).  
 Per aggiornare e quindi portare la riga inserita nella finestra di visualizzazione, 
premere F1 (aggiorna).  
 Per visualizzare le pagine precedenti o successive premere F3 (pag. prec.) o F4 
(pag. succ.). 
 Per correggere una riga premere F5 (correzione) e digitare il progressivo e di 
seguito modificarne i dati. 
 E' concesso anche l'inserimento di commenti attraverso il tasto F6 (commenti) 
che vengono visualizzati con asterischi all'interno del campo codice. 
 L'inserimento di articoli o la loro ricerca avviene premendo F7 (ricerca) (cfr. pag.   
67 ). 
 L'annullamento della scheda avviene tramite il tasto F8 (annulla) previa conferma 
cancellazione con A e F4. 
 La memorizzazione dell'intero ordine avviene tramite il tasto F9 (fine) e quindi 
viene richiesta l'eventuale stampa (premere F1). 
 L'ordine viene di seguito modificato con il susseguirsi degli  inserimenti dei 
movimenti di magazzino con causale abilita all'aggiornamento degli ordini (vedi 
Causali Magazzino). 
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Interrogazione ordini clienti  
 
Attraverso l’interrogazione ordini clienti è possibile modificare un ordine partendo 
da un articolo presente nell’ordine stesso. 
 

 
 
E’ possibile filtrare i risultato della ricerca per: 
- numero ordine 
- data consegna 
- codice commessa (se presente) 
- stato evasione (solo evasi oppure solo inevasi o parzialmente evasi oppure 

l’intera lista senza filtrare per stato evasione) 
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Una volta selezionato l’ordine da modificare, fare doppio-click sulla riga che ne 
elenca i dati principali. 
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Da questo punto si procede come nella modifica ordine cliente. 
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Stampa elenco ordini clienti  
 
Con questo programma è possibile stampare la lista degli ordini clienti 
memorizzati. 
E’ possibile filtrare per articolo, numero ordine, data consegna, codice commessa 
(se utilizzato), indicare se si vuole stampare solo gli ordini evasi, oppure gli ordini 
inevasi o parzialmente evasi o ignorare lo stato evasione. 
E’ possibile inoltre limitare la stampa ai soli tipi riga selezionati. 
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65 

4. Stampa elenco preventivi  
 
Con questo programma è possibile stampare la lista dei preventivi memorizzati. 
 
 

 
 
 
 
 
Occorre indicare i limiti (dal numero preventivo al numero preventivo, per la ricerca 
preventivi premere il tasto F5). 
Indicati i limiti, premere il tasto F1, quindi il tasto Stampa. 
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1. Stampa Listino Prezzi  
 
 
Un'ulteriore stampa del listino principale e quindi dell'archivio magazzino è fornita 
attraverso questa procedura che consente, una volta che è stata indicata la data 
del tabulato, gli articoli (1) e il tipo di prezzo (1=acquisto, 2=vendita, 3=ultimo costo). 
Premendo F1 (stampa) si avvia la stampa del listino specificato.  
La ricerca o modifica dei dati degli articoli può essere effettuata premendo F2 
(ricerca) (cfr. a pag.   67 ). 
 
 

 
 
 
 
                                                                                 
                                                                                 
 
 
 
 

                                                           
1Come gia' visto, gli articoli possono essere selezionati indicando il loro codice o la 
loro merceologia o il loro fornitore o la descrizione (ordinamento = 1, 2, 3 o 4). 
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2b. Variazione ordini clienti  
 
Questo programma consente la modifica di ordini clienti immessi in precedenza. 
 
Come nella variazione ordini fornitori, viene richiesto il punto di partenza della 
ricerca 
 

 
 
Premendo il tasto F1, la ricerca viene avviata. 
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Selezionare l’ordine che s’intende modificare (posizionare il cursore del mouse 
sulla riga indicante l’ordine fornitore da variare, quindi premere due volte – doppio-
click – il tasto sinistro del mouse). 
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Viene quindi proposto l’ordine cliente con i dati compilati. Procedere come indicato 
nel programma Immissione ordini clienti. 
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5. Variazione preventivi  
 
Questo programma consente la variazione dei preventivi memorizzati. 
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In questa videata immettere il numero del preventivo dal quale s’intende iniziare la 
ricerca, quindi premere il tasto F1 per iniziare la ricerca stessa. 
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Selezionare il preventivo desiderato nel seguente modo: 
- Portare il cursore del mouse sul preventivo da variare e premere due volte il tasto sinistro  
del mouse. 
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Da questo punto il programma ha le stesse funzioni dell’immissione con l’aggiunta 
della possibilità di eliminare il preventivo premendo il tasto F8 e confermando la 
cancellazione con il tasto Sì  
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Crea ordini clienti da preventivi  
 
Con questo programma è possibile generare ordini clienti partendo da uno o più 
preventivi. Accortezze da seguire 
- tutti gli ordini debbono essere dello stesso cliente 
- tutti gli ordini debbono essere espressi nella stessa divisa 
 

 
 
E’ possibile effettuare la ricerca dei preventivi premendo il tasto F5.  
Assicurarsi d’essere su uno dei dieci campi relativo al numero preventivo prima di 
effettuare la ricerca. 
Inseriti i preventivi da includere nell’ordine, premere il tasto F1 per continuare. 
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A questo punto vengono proposti gli articoli relativi ai preventivi selezionati. 
 
Immettere le quantità relative agli articoli che s’intende inserire nell’ordine (e 
azzerare la quantità degli articoli che non s’intende inserire nell’ordine). 
 
Una volta completata l’immissione del numero degli articoli che s’intende inserire 
nell’ordine, premere il tasto F1 per continuare. 
 



77 

 
 
Da questo punto si procede come per l’immissione di un ordine cliente. 
 
Da notare che è necessario indicare un cliente (i preventivi possono essere 
“anonimi”). 
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Verifica spedizioni da ordini  
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 Gestione provvigioni  
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Interrogazione provvigioni  
 
E’ possibile effettuare un interrogazione delle provvigioni di un agente, 
selezionando oltre al periodo ed alla divisa (se omessa elencherà solo le 
provvigioni nell’unità di conto (Euro)), anche la tipologia, selezionata tra le 
seguenti: 
 
- solo provvigioni non liquidabili 
- solo provvigioni liquidabili 
- solo provvigioni liquidate 
- nessuna delle precedenti (tutte) 
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E’ possibile modificare il record relativo alle provvigioni facendo doppio-click su una 
qualsiasi cella della riga riguardante la provvigione da cambiare. 
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A questo punto è possibile cambiare l’importo provvisionale, contrassegnare o 
togliere il contrassegno di pagato dalle singole scadenze, contrassegnare come 
liquidata la provvigione stessa, nonché cancellare la provvigione, previa conferma. 
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Stampa provvigioni  
 
E’ possibile stampare l’elenco delle provvigioni indicando, nei parametri di 
selezione: 
 
- il periodo (dalla data alla data) 
- da quale agente a quale agente 
- se selezionare ulteriormente in base alla liquidabilità ed in tal caso se stampare 

solo: 
- le provvigioni non liquidabili 
- le provvigioni già liquidate 
- le provvigioni liquidabili ma non liquidate 
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Stampa estratto conto provvisionale  
 
Viene stampata una lettera includente le provvigioni maturate dall’agente nel 
periodo indicato dall’utente. E’ possibile non considerare il maturato. E’ possibile 
effettuare una stampa provvisoria o definitiva (in quest’ultimo caso le provvigioni 
saranno considerate liquidate). E’ possibile indicare il credito / debito precedente 
dell’agente con relativa descrizione. 
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Manutenzione provvigioni  
 
Con questo programma è possibile modificare i dati relativi alle provvigioni di una 
singola fattura, nonché cambiare l’agente e l’importo provvigionale. 
 

 
 
Occorre indicare la fattura di cui si vuole cambiare l’assetto provvigionale. 
 
E’ possibile effettuarne la ricerca premendo il tasto F2. 
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Fare doppio-click sulla riga relativa alla fattura da modificare. 
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Una volta indicata la fattura in esame, premere il tasto F1 per continuare. 
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A questo punto si possono cambiare i dati relativi alle scadenze, inserendo o 
rimuovendo i contrassegni di pagato sulle singole scadenze, nonché cambiare i dati 
relativi alle provvigioni. 
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Attribuzione pagato per provvigioni 
 
 
Con questo programma si contrassegnano come pagate tutte le scadenze entro la 
data indicata dall’utente. 
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Statistiche di vendita  
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Visualizza statistiche per cliente  
 
Simile alla visualizzazione statistiche per articolo. 
 
E’ possibile richiedere il dettaglio articoli oppure il dettaglio fatture. 
 
 

 
 
 
Soli totali 
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Dettaglio articoli 
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Dettaglio fatture 
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97 

  
Visualizza statistiche per articolo  
 
Con questo programma si possono visualizzare le statistiche del singolo articolo. 
 
Occorre indicare il periodo a cui far riferimento, l’articolo di cui s’intende visualizzare 
la statistica, nonché se s’intende visualizzare i soli totali per cliente o il dettaglio dei 
singoli documenti. 
 
 
 

 
 
 
Se selezionato soli totali 
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Se selezionato dettagli 
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Visualizza statistiche per zona  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



101 

 
 
 
 
 



102 
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Visualizza statistiche per agente  
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Stampa statistiche di vendita 
 
Con questo programma è possibile stampare la statistica di vendita degli articoli. E’ 
possibile specificare l’ordinamento voluto selezionando i bottoni Ordina per  
nell’ordine in cui s’intende ordinare / riepilogare la stampa. 
 
Ad esempio se s’intende ordinare per codice articolo / codice cliente occorre 
selezionare prima il bottone accanto al codice articolo, quindi il bottone accanto al 
codice cliente. 
 
 

 
 
 
Una volta indicati i parametri di selezione, premere il tasto F1 per continuare. 
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A questo punto è possibile, tra l’altro, reindirizzare l’output di stampa su un foglio 
Excel. 
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C. Gestione Bolle/Fatture  
  
 
 Le procedure facenti capo a questo menù sono molto importanti per lo 
svolgimento delle operazioni di magazzino e di contabilità, pertanto un corretto uso 
permetterà una velocizzazione dei tempi d'elaborazione e digitazione dati. 
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Stampa estratto conto provvigionale 
 
 
Questo programma serve a stampare l’estratto conto dei singoli agenti. 
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Interrogazione provvigioni  
 
Con questo programma è possibile ricercare le provvigioni per singolo agente, 
selezionandole in base alla liquidabilità. 
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Stampa elenco provvigioni  
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